ПЛАН 

РАБОТЫ ЮРИДИЧЕСКОГО УПРАВЛЕНИЯ

НА IV КВАРТАЛ  2015 ГОДА

1. Деятельность 
по реализации переданных  администрации города Югорска  государственных полномочий по составлению, изменению и дополнению списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	№ п/п
	Наименование полномочия
	Структурное подразделение
	Объем финансирования, тыс.рублей
	Результат 

количественный/

качественный

	1
	Составление списков кандидатов в присяжные заседатели федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации
	Юридическое управление
	37 000
	______


2. Организационная работа
1. Участие в гражданских и арбитражных процессах, в том числе в судебном заседании по иску к Министерству финансов Российской Федерации.
2. Осуществление правовой экспертизы хозяйственных договоров, подготовка их проектов (в том числе, заключаемых Управлением образования), а также осуществление правовой экспертизы договоров, заключаемых образовательными учреждениями.

3. Осуществление правовой экспертизы муниципальных контрактов.

4. Проведение правовой экспертизы проектов муниципальных правовых актов (распоряжений, постановлений администрации города Югорска, решений Думы города Югорска), в том числе, касающихся неопределенного круга лиц, а также проектов приказов, издаваемых Управлением образования.

5. Проведение экспертизы проектов муниципальных нормативных правовых актов на коррупциогенность, в том числе посредством информационной системы «КОДЕКС».

6. Ведение регистра действующих муниципальных нормативных правовых актов города Югорска.

7. Направление решения Думы города Югорска «О внесении изменений и дополнений в Устав города Югорска» в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре на государственную регистрацию.
8. Подготовка материалов для опубликования в газете «Югорский вестник» решения Думы города Югорска «О внесении изменений и дополнений в Устав города Югорска», прошедшего  государственную регистрацию.
9. Подготовка проектов решений Думы города Югорска, в том числе по внесению изменений  в муниципальные правовые акты, в связи с изменениями  в законодательстве.

10. Подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации города Югорска.

11. Участие в рабочей группе по подготовке и ведению реестра расходных обязательств главного распорядителя бюджетных средств (управления образования администрации города Югорска, администрации города Югорска).

12. Участие в постоянных комиссиях: по распределению средств Программы «Дополнительные меры социальной поддержки и социальной помощи для отдельных категорий граждан г.Югорска», по рассмотрению заявлений по предоставлению финансовой помощи субъектам малого и среднего предпринимательства, по защите прав и законных интересов несовершеннолетних и лиц из числа детей сирот, по назначению и индексации пенсии муниципальным служащим, Межведомственной комиссии по вопросам оплаты труда, Межведомственной комиссии по охране  труда, по определению коррупциогенности нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Югорска, по повышению эффективности и результативности бюджетных расходов, а также участие в других постоянных комиссиях администрации города Югорска, участие в постоянных комиссиях Думы города Югорска, Совете Думы, заседаниях Думы города Югорска.

13. Проведение экспертизы должностных инструкций работников администрации города Югорска (органов администрации города Югорска), положений об органах и структурных подразделениях администрации города Югорска, административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг.
14. Внесение изменений в должностные инструкции специалистов юридического управления.

15. Еженедельное размещение информации в рубрике «Правовое просвещение» на сайте администрации города Югорска.

16. Подготовка ответов на обращения, заявления  граждан, юридических лиц. 
17. Осуществление приема граждан в рамках оказания бесплатной юридической помощи.
18. Рассмотрение представлений, протестов, запросов надзорных органов, подготовка обоснованных ответов и направление необходимых сведений.

19. Подготовка исковых заявлений, возражений на исковые заявления, отзывов на исковые заявления, кассационных, апелляционных, надзорных жалоб на решения судов.

20. Участие в совещаниях для дачи правового заключения по возникающим вопросам.

21. Приведение в соответствие Федеральному закону от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» уставов муниципальных образовательных учреждений, юридическая экспертиза уставов.
22. Правовое сопровождение, оказание юридических консультаций по вопросам реорганизации муниципальных учреждений в формах, предусмотренных действующим законодательством.
23. Проведение мониторинга законодательства Российской Федерации и законодательства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры. 

3. Контрольно-аналитическая работа
1. Подготовка отчетов, информации в компетентные органы по вопросам, находящимся в компетенции Управления. 
2. Проведение анализа работы Управления за III квартал 2015 года.
3. Обеспечение формирования архива хозяйственных договоров Управления образования администрации города Югорска и передача их в архив.

4. Совершенствование профессионального мастерства

1. Оказание правовой помощи органам и структурным подразделениям администрации города Югорска, юридических консультаций по производственным вопросам муниципальным учреждениям.

2. Оказание консультаций населению по  вопросам действующего законодательства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
3. Изучение опубликованных и вступивших в силу нормативных правовых актов  Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа-Югры.

Исполняющий обязанности

начальника юридического управления

                                              А.В Тарасова
25.09.2015
